KNIHOVNIi RAD

Obecni knihovny v Radosgovicich

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Rado$ovicich, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim &;j. 15/03 ze dne 24. tinora 2003 a podle § 4,
odst. 6 zakona ¢&. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad:

l. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) a je zfizena za G&elem poskytovat rovnym zplisobem véem
oblanim bez rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen
sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaé&ni sluzby
tak,
jak jsou vymezeny v pfisludnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to
zejména:

a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
cb) informace z oblasti vefejné spravy
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
cd) informace z internetu

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informaé¢nich sluZzeb

CL3

Registrace uZivatele
Uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zdkladé vypln&né pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladd
uzivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, ptijmeni a bydliste.
Déti do 15 let se stanou uZzivatelem na zaklad€ pisemného souhlasu zédkonného zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni iidaje uzivateli na zaklad® registrace na
Utadu pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni udaje uzivatelt bude knihovna zpracovavat podle zdkona €. 101/2000 Sb. o
ochran¢ osobnich daju.

CL4

Zikladni povinnosti a priva uZivateli knihovny
Uzivatelé jsou povinni ¥idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebnd pro udrzeni pofddku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, miiZze byt do¢asn€ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemn& nebo ustn¢
knihovnikovi.

II1. Vypijéni Fad
CL6
Zp¥istupiiované knihovni dokumenty
1 Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.



2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

1 Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pijéit vSechny dokumenty uvedené v €. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpei nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

¢) jejichz pljéovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni

vypijéni sluzby s podminkou vypijéky v pouze v prostordch knihovny.

CLS

Postupy pii puijéovani
1 Pted ptevzetim vypijeky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zdvady a ovefit si zdpis zdvad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému. '

2 Utzivatel mbize pozadat o rezervaci dokumentu (istné) .

CL9
Vypijéni Ihity
Vypijéni Thita pro ptjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjéni lhiita
miize byt prodlouZena aZ tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim

uplynutim a nezada-li dokument dal3i uZivatel.

Knihovna je opravnéna bez ud4ni diivod stanovit kratsi vyplij¢ni lhitu, pfipadné
¥4dat vraceni pdjéeného dokumentu pfed uplynutim vypijéni lhity.

CL 10
Vraceni vypijéeného dokumentu

Utzivatel je povinen vratit vyplijéeny dokument vtakovém stavu, vjakém si jej,
vyptjéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zédvady a je povinen uhradit
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knihovné ndklady na opravu dokumentu, popfipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovinim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vyplijéencho
dokumentu zasahovat.

CL11

Prdva a povinnosti uZivatehi pro piijéovani mimo knihovnu

Pro piijéovani knihovnich fondii plati ustanoveni obCanského zékoniku o pijcovani
véci.

Mimo knihovnu miize mit uZivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 5 dokumentd .

Uzivatel nesmi vyplijéeny dokument pijéovat dalsim osobdm. Ru¢i za n&j po celou
dobu vyptjcky.

Utzivatel ruéi za vypdjéeny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vypijéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti plijéeny dokument nevréti, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. PH vyméhani pljéen¢ho dokumentu pravni cestou uCtuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nihradu za ndklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohleddvek méa knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech
sluzeb.

CL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pljéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny vrimci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona &. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie,je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornograficks
literatury apod.).

Knihovna mtiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v eskych knihovnach
nebo v zahrani&i. Objednavka kopie vtomto pifipadé¢ podléhd ustanovenim o
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meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen sni zachazet vsouladu sustanovenimi autorského préva a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL13
Ztrity a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu obstardnim néhradniho vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vydéni a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni moZné nebo igelné, miZe knihovna poZadovat jako nihradu
totéz dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. FinanCni ndhradu
stanovuje knihovna. .

Utzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovn€ v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztrity ma knihovna prévo pozastavit uZivateli
poskytovani vech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fidu

Vymahani nevracenych vyptjéek:
a) nezévisle na vymahani poplatkd z prodleni vymahé knihovna
upominkami vraceni dokumentii. Po &tyfech bezvyslednych upominkach
(z nichZ posledni je doporudeny dopis obecniho Ufadu) nasleduje
vymahani pravni cestou

CL15
Ndhrada vSeobecnych Skod

Utzivatel je povinen nahradit kodu zavin€nou piimo nebo zanedbdnim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “8koda se hradi
v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda
uvedenim do predeslého stavu.”).



Za $kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpisa.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .

Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou
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